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Zarządzenie nr 17/2025 
Dyrektora SCKiPGZ 

z dnia 15 grudnia 2025 r. 
 

Tytuł aktu: Regulamin udzielania zamówień publicznych. 
 
Podstawa prawna:  

● Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 
● Art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 
● Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności 

kulturalnej;  

● Lit. C. Mechanizmy kontroli II Standardy kontroli zarządczej; „Standardy kontroli 
zarządczej dla sektora finansów publicznych”, określone w Komunikacie Nr 23 
Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli 
zarządczej dla sektora finansów publicznych; 

● §6.1.7) oraz §5.1 i §9.2 Statutu Samorządowego Centrum Kultury i Promocji Gminy 
Zabierzów. 

 
Uzasadnienie: 

Zarządzenie wydaje się w celu dostosowania i aktualizacji procedury udzielania 
zamówień, w tym dotyczących wydatkowania środków publicznych w ramach 
Funduszy Sołeckich i zapoznania z procedurą Sołtysów Gminy Zabierzów. 

 
Zarządzam, co następuje: 

§1 
Z dniem 1 stycznia 2026 roku wprowadzam Regulamin udzielania zamówień publicznych, 
który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 
 

§2 
Sekretariat jest odpowiedzialny za przekazanie zarządzenia do właściwych komórek 
organizacyjnych SCKiPGZ oraz do Sołtysów Gminy Zabierzów oraz za zebranie oświadczeń 
o zapoznaniu się z treścią zarządzenia. 
 

§3 
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 roku. 
2. Z dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia przestaje obowiązywać 

Zarządzenie nr 2/2021. 
 
 
Izabela Biniek 
Dyrektor 
 
 
 
 
 
 
 
Otrzymują: wszyscy pracownicy SCKiPGZ oraz Sołtysi Gminy Zabierzów.
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 17/2025 

 

Regulamin udzielania zamówień publicznych. 
 

Dział I. 

REGULACJE OGÓLNE 

 

Rozdział I 

PRZEPISY OGÓLNE 

 

§1 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

1. Samorządowe Centrum Kultury i Promocji Gminy Zabierzów. ul. Szkolna 2, 

Zabierzów (32-080) NIP: 6762048563 - jako jednostka sektora finansów publicznych, 

wydatkuje środki publiczne w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych, udzielając zamówień na dostawy, usługi i roboty 

budowlane, z zachowaniem przepisów i zastosowaniem procedur zawartych  

w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz ustawie o organizowaniu i prowadzeniu 

działalności kulturalnej.  

2. Przepisów niniejszego Regulaminu nie stosuje się do projektów lub programów, do 
których zostały ustalone szczególne zasady udzielania zamówień publicznych lub 
wydatkowania środków. 

  

§2 

[Definicje] 

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1. ustawie PZP – należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych oraz 

niektórych innych ustaw, 

2. regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin wraz z załącznikami, 

3. zamawiającym – należy przez to rozumieć Samorządowe Centrum Kultury i Promocji 

Gminy Zabierzów. z siedzibą w Zabierzowie, zwane dalej również „SCKIPGZ”, 

4. kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć Dyrektora Samorządowego 

Centrum Kultury i Promocji Gminy Zabierzów (dalej w skrócie Dyrektor), 

5. działalności organizacyjnej – należy przez to rozumieć dostawy, usługi albo roboty 
budowlane niemające bezpośredniego związku z działalnością kulturalną SCKiPGZ, 
tj. służących jego administracyjnemu czy też organizacyjnemu funkcjonowaniu, 
finansowane z dotacji, subwencji oraz przychodów własnych SCKIPGZ, w tym  
w zakresie realizowanych projektów o charakterze inwestycyjnym, dydaktycznym, 
szkoleniowym bez względu na źródło finansowania, z wyłączeniem działalności 
kulturalnej, 

6. działalności kulturalnej – należy przez to rozumieć wielokierunkową działalność  
w zakresie tworzenia, upowszechniania i ochrony kultury związanej z organizacją 
wystaw, koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, 
przedsięwzięć z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów 
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bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiów, a także z zakresu działalności 
archiwalnej związanej z gromadzeniem materiałów archiwalnych, jeżeli zamówienia 
te nie służą wyposażeniu zamawiającego w środki trwałe przeznaczone do bieżącej 
obsługi jego działalności, finansowaną z dotacji, subwencji oraz przychodów 
własnych SCKIPGZ, w tym w zakresie realizowanych projektów bez względu na 
źródło finansowania, z wyłączeniem dostaw lub usług niemających bezpośredniego 
związku z działalnością kulturalną SCKiPGZ, tj. służących jego administracyjnemu 
czy też organizacyjnemu funkcjonowaniu, 

7. wnioskodawcy – należy przez to rozumieć Dyrektora, zastępcę dyrektora, Dział 
Organizacji Imprez, Gminną Bibliotekę Publiczną, Dział Finansowo-Księgowy, Dział 
Administracji i Obsługi, oraz osoby zatrudnione w ww. komórkach organizacyjnych 
SCKIPGZ, kierujące wniosek o realizację usługi, dostawy lub roboty budowlanej, 

8. wniosek – należy przez to rozumieć dokumenty, których wzory stanowią Załączniki nr 

1, 2, 3 do regulaminu, 

9. kursie euro – należy przez to rozumieć kurs euro określony w obwieszczeniu 

wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 2) ustawy PZP, ustalającym średni kurs 

złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczania wartości zamówień. 

W przypadku wyrażenia w regulaminie wartości w euro, do przeliczenia tych wartości 

należy zastosować kurs euro według niniejszej zasady. Informacja o aktualnie 

obowiązującym kursie euro jest ogłaszana w drodze obwieszczenia, w Dzienniku 

Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski", dostępnym na stronie 

https://monitorpolski.gov.pl/MP, 

10. progu unijnym – należy przez to rozumieć określone na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1) 

oraz art. 3 ust. 2 pkt 1) ustawy PZP wartości zamówień oraz konkursów, od których 

jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii 

Europejskiej. Informacja o aktualnej wysokości progów unijnych euro jest 

publikowana w formie obwieszczenia Prezesa UZP na stronie internetowej UZP pod 

adresem https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/obwieszczenia-prezesa-uzp, 

11. zamówieniu ustawowym – należy przez to rozumieć postępowania na dostawy, 

usługi bądź roboty budowlane, których szacunkowa wartość jest równa lub wyższa 

niż 170 000 złotych netto, które są udzielane na podstawie przepisów ustawy PZP i 

jej przepisów wykonawczych, 

12. zamówieniu z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej – należy 

przez to rozumieć dostawy lub usługi, których szacunkowa wartość jest równa lub 

wyższa niż 170 000 złotych netto i niższa niż wartość progu unijnego, z zakresu 

działalności kulturalnej związanej z  organizacją wystaw, koncertów, konkursów, 

festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsięwzięć z zakresu edukacji 

kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów bibliotecznych przez biblioteki lub 

muzealiów, a także z zakresu działalności archiwalnej związanej z  gromadzeniem 

materiałów archiwalnych, jeżeli zamówienia te nie służą wyposażaniu 

zamawiającego w środki trwałe przeznaczone do bieżącej obsługi jego działalności. 

 
§3 

[Zasady agregacji, roczne plany postępowań o udzielenie zamówień] 

1. SCKIPGZ jako jednostka sektora finansów publicznych jest podmiotem 

zobowiązanym do stosowania przepisów ustawy PZP. 
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2. SCKIPGZ wydatkuje środki publiczne w sposób oszczędny i celowy, z zachowaniem 

uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów. 

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości  

w celu uniknięcia stosowania postanowień ustawy PZP i regulaminu. 

4. Spełnienie zasady określonej w ust. 3 jest realizowane oddzielnie wobec zamówień 

dla działalności organizacyjnej, dla której co do zasady następuje sumowanie 

wydatków, dla przykładu na sprzęt komputerowy, audiowizualny, urządzenia 

drukujące i kopiujące, materiały biurowe, sprzęt AGD, RTV, środki czystości, 

materiały eksploatacyjne, meble biurowe, catering/usługi gastronomiczne oraz 

oddzielnie wobec zamówień na potrzeby działalności finansowanej ze źródeł 

zewnętrznych, w ramach której sumowanie odbywa się w obrębie budżetów 

poszczególnych projektów. Źródło finansowania (w tym projektowe) nie wpływa na 

sposób szacowania, jeżeli zamówienia mają jednorodny charakter i mogą być 

realizowane w ramach jednego zamówienia; zakazany jest podział wartości w celu 

uniknięcia PZP. 

5. Zamówień w SCKIPGZ mogą dokonywać Wnioskodawcy po uzyskaniu 

kontrasygnaty finansowej głównego księgowego. 

6. Wnioskodawcy działają w granicach umocowań zawartych w Regulaminie 

organizacyjnym SCKIPGZ. 

7. Wnioskodawcy ponoszą odpowiedzialność za gospodarowanie przydzielonymi im 

środkami publicznymi, w tym za stosowanie obowiązujących przepisów,  

w szczególności ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych, a także przepisów wewnętrznych. Wnioskodawcy są odpowiedzialni 

również za właściwą realizację zasad wydatkowania środków określonych 

regulaminem. 

8. Dyrektor SCKIPGZ jest zobowiązany do publikacji planu zamówień publicznych 

Samorządowego Centrum Kultury i Promocji Gminy Zabierzów po uchwaleniu planu 

finansowego na dany rok kalendarzowy lub w przypadku jego aktualizacji w ciągu 

danego roku kalendarzowego. 

9. W planie należy ująć postępowania (zamówienia), których orientacyjna wartość jest 

równa lub wyższa niż 170 000 złotych netto. 

10. Plan powinien obejmować wszystkie zamówienia, których wszczęcie przewidziane 

jest w danym roku kalendarzowym. Oznacza to, że w planie nie należy ujmować już 

toczących się postępowań lub przewidzianych w przyszłych latach. 

 

§4 

[Zasady ponoszenia wydatków publicznych] 

1. Przy zaciąganiu zobowiązań stosuje się zasady gospodarki finansowej, wynikające  

z ustawy o finansach publicznych, a w szczególności dotyczące tego, iż: 

1) wydatki publiczne mogą być ponoszone na cele i w wysokości ustalonej  

w planie finansowym komórki sektora finansów publicznych, 

2) wydatki publiczne powinny być dokonywane: 
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a) w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskiwania 

najlepszych efektów z danych nakładów oraz optymalnego doboru 

metod i środków służących osiągnięciu założonego celu, 

b) w sposób umożliwiający terminową realizację zobowiązań, 

c) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych 

zobowiązań, 

3) komórki sektora finansów publicznych zawierają umowy, których 

przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach 

określonych w przepisach o zamówieniach publicznych. 

2. Umowa w sprawie zamówienia ustawowego, zamówienia z zakresu organizacji  

i prowadzenia działalności kulturalnej wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej, chyba że przepisy odrębne wymagają formy szczególnej. 

 

Rozdział II 

ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 

 

§5 

[Postępowanie o udzielenie zamówienia] 

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe 

traktowanie wykonawców, a także zgodnie z zasadami proporcjonalności  

i przejrzystości, zapewniając bezstronność i obiektywizm osób wykonujących 

odpowiednie czynności w imieniu SCKIPGZ. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne, z zastrzeżeniem 

przypadków ograniczenia jawności podyktowanych interesem publicznym lub 

ochroną prywatności wynikającą z obowiązujących przepisów. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim  

i w formie dokumentowej, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie. 

4. W postępowaniach objętych PZP komunikacja i składanie ofert odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (art. 61 PZP). Oferty składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej (powyżej progów UE z kwalifikowanym 

podpisem; poniżej progów UE dopuszczalny jest również podpis zaufany lub osobisty 

– art. 63 PZP). 

5. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez zamawiającego  

z należytą starannością. 

6. Zamawiający nie może w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy PZP: 

a. łączyć zamówień, które odrębnie udzielane wymagają zastosowania różnych 

przepisów ustawy PZP, 

b. dzielić zamówienia na części lub zaniżać jego wartości. 

7. Zamawiający dokonuje i dokumentuje ustalenia wartości zamówienia nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia na 

dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy w przypadku robót 

budowlanych. W szczególności zamawiający wskazuje sposób lub podstawę 
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ustalenia wartości zamówienia, opatrując dokument datą i podpisem osoby lub osób 

dokonujących ustalenia. 

8. Zaleca się w uzasadnionych przypadkach kumulowanie zamówień na określone 

dostawy lub usługi, o ile w razie postępowań o większej wartości szacunkowej  

i zakresie, np. sprzęt komputerowy, projektory, kserokopiarki i inne urządzenia 

(sprzęt) bądź usługi napraw, konserwacji i eksploatacji, można zakładać uzyskanie 

korzystniejszych dla zamawiającego ofert przy zamówieniach zbiorczych. 

9. Zamawiający nie może opisywać przedmiotu zamówienia lub jego określonych 

elementów albo części poprzez wskazanie znaków towarowych, patentów, typów, 

symboli, producenta lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który 

charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę lub 

wykonawców, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub 

wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, chyba że  jest to 

uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać 

przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń. Takiemu 

opisowi muszą towarzyszyć wyrazy „lub równoważny” oraz należy opisać 

podstawowe cechy funkcjonalne lub użytkowe bądź parametry celem możliwości 

wykazania i oceny równoważności. 

 

§6 

[Rola Dyrektora SCKIPGZ i Wnioskodawcy] 

1. Wszelkie procedury udzielania zamówień finansowanych ze środków publicznych, 

których szacunkowa wartość jest równa lub przekracza 170 000 złotych netto 

realizowane są w trybie określonym w ustawie PZP albo w ustawie o organizowaniu  

i prowadzeniu działalności kulturalnej. Powyższy wymóg nie dotyczy zamówień 

wyłączonych z zakresu zastosowania ustawy PZP. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego kończy się zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego albo jego unieważnieniem. Dyrektor SCKIPGZ 

organizuje proces zawarcia umowy, obejmujący między innymi przygotowanie 

umowy wraz z załącznikami, przyjęcie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. Oryginał zabezpieczenia należytego wykonania umowy i oryginał umowy 

przechowywany jest wraz z całą dokumentacją postępowania w Dziale Finansowo - 

Księgowym SCKIPGZ. 

3. Odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie zamówienia (umowy) ponoszą 

pracownicy, nadzorowani odpowiednio przez dyrektora lub zastępcę dyrektora. 

4. W przypadku potrzeby wprowadzenia zmian do umowy powodujących konieczność 

zawarcia aneksu, pracownik odpowiedzialny za realizację umowy przygotowuje 

aneks zawierający uzasadnienie zawarcia aneksu wraz z innymi dokumentami 

niezbędnymi do jego zawarcia, w  tym wniosek o udzielenie/uruchomienie 

postępowania, o ile aneks dotyczy zwiększenia wynagrodzenia. Wniosek o zawarcie 

aneksu winien zostać złożony na co najmniej 3 dni przed terminem jego zawarcia lub 

zakończenia terminu realizacji umowy, chyba że z przyczyn obiektywnie, 

niezależnych od stron umowy, nie jest możliwe zachowanie ww. terminu. Aneks 
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przygotowywany jest przez pracownika SCKIPGZ merytorycznie odpowiedzialnego 

za realizację umowy we współpracy z prawnikiem. 

5. Dyrektor może zobowiązać wybranych pracowników SCKIPGZ do organizacji  

i realizacji danego zamówienia. 

6. Dyrektor może zrezygnować ze stosowania całości lub wybranych elementów 

niniejszej procedury, na każdym etapie jej realizacji. 

 

§7 

[Rodzaje zamówień według przedziałów kwotowych] 

1. Określa się następujące kategorie zamówień: 

a. zamówienia bagatelne – zamówienia w zakresie działalności statutowej, 

których wartość jest niższa lub równa 10 000 złotych netto, 

b. zamówienia niskocenne – zamówienia w zakresie działalności statutowej, 

których wartość jest wyższa niż 10 000 złotych netto, a zarazem niższa lub 

równa 80 000 złotych netto, 

c. zamówienia podprogowe – zamówienia w zakresie działalności statutowej, 

których wartość jest wyższa niż 80 000 złotych netto, a zarazem niższa niż 

170 000 złotych netto, 

d. zamówienia z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej – 

zamówienia, których wartość jest równa lub wyższa niż 170 000 złotych netto 

i jest niższa niż wyrażona w złotych równowartość progu unijnego, 

e. zamówienia ustawowe – zamówienia, do których mają zastosowanie przepisy 

ustawy PZP, w szczególności zamówienia, których wartość jest równa lub 

wyższa niż 170 000 złotych netto. 

2. Szczegółowe rodzaje i procedury dotyczące zamówień z poszczególnych kategorii 

opisano w Dziale II niniejszego regulaminu. 

 

§8 

[Określenie przedmiotu zamówienia i rozeznanie rynku] 

1. Wnioskodawca w porozumieniu z Działem Finansowo - Księgowym, określa istotne 

wymagania, parametry przedmiotu zamówienia oraz dokonuje szacowania wartości 

zamówienia z zachowaniem należytej staranności. 

2. Za prawidłowe opisanie przedmiotu zamówienia, warunków jego realizacji, kryteriów 

oceny ofert i innych istotnych informacji niezbędnych dla należytej jego realizacji jest 

odpowiedzialny wnioskodawca. 

3. Szczegółowe wytyczne w zakresie zachowania zasad konkurencyjności i równego 

traktowania wykonawców w zależności od wartości zamówienia zawiera Dział II 

niniejszego regulaminu. 

4. Szacowanie zamówienia w przypadku robót budowlanych następuje poprzez 

sporządzenie kosztorysu inwestorskiego, a dla dostaw i usług na przykład poprzez 

analizę dotychczasowych wydatków na ten sam rodzaj zamówienia, zaktualizowaną 

do bieżących potrzeb i realiów rynkowych lub poprzez skierowanie zapytania 

ofertowego, które powinno zawierać w  szczególności opis przedmiotu zamówienia i 

jego zakres, termin realizacji, warunki płatności itp. lub wydruki ze stron lub sklepów 
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internetowych, ofert, e-maili, przy czym zapytanie ofertowe lub inny 

udokumentowany sposób szacowania winien nastąpić przez wysłanie zapytania do 

co najmniej trzech podmiotów oferujących produkty różnych producentów, o ile na 

rynku liczba wykonawców nie jest ograniczona. 

5. Na podstawie oszacowania wartości zamówienia dochodzi do zakwalifikowania do 

rodzaju i trybu udzielenia zamówienia i pracownik prowadzi postępowanie zgodnie  

z obowiązującymi przepisami i regulaminem. 

 

§9 

[Wniosek] 

1. Wszczęcie każdej procedury dotyczącej wydatkowania środków publicznych dla 

zamówień, bez względu na źródło finansowania, następuje na podstawie właściwych, 

kompletnych i podpisanych wniosków wskazanych w pkt. 2 niniejszego paragrafu. 

2. Przy sporządzaniu wniosku obowiązują następujące reguły: 

a. dla zamówień bagatelnych wniosek sporządza się na podstawie wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu, 

b. dla zamówień niskocennych wniosek sporządza się na podstawie wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do regulaminu, 

c. dla zamówień podprogowych wniosek sporządza się na podstawie wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do regulaminu, do którego winien być załączony 

protokół z wyboru wykonawcy, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do 

regulaminu, 

d. dla zamówień z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej 

oraz zamówień ustawowych, których wartość jest równa lub wyższa 170 000 

złotych netto wniosek sporządza się na podstawie wzoru stanowiącego 

załącznik nr 3 do regulaminu. 

3. Szczególne uwarunkowania dotyczące składania wniosku mogą być regulowane 

przez komunikaty lub instrukcje dotyczące określonych przedmiotów zamówienia lub 

innych aktów wydawanych przez Dyrektora. 

4. Złożenie wymaganej dokumentacji pozwala na podjęcie dalszych czynności 

polegających na dekretacji wniosku i wszczęciu procedury oraz udzieleniu 

zamówienia zgodnie z przepisami ustawy PZP i postanowieniami regulaminu. 

5. Każdorazowo, gdy na etapie realizacji zamówienia, dla którego został sporządzony 

wniosek o udzielenie/uruchomienie postępowania o zamówienie, jego wartość 

ulegnie zwiększeniu lub nastąpi zmiana źródła finansowania, wnioskodawca jest 

zobowiązany sporządzić zaktualizowany wniosek. 

6. Wypełniony odpowiednio wniosek o udzielenie/uruchomienie postępowania  

o zamówienie z załącznikami wraz z niezbędnymi podpisami musi zostać 

zaakceptowany przez Dyrektora SCKIPGZ i Głównego Księgowego przed 

udzieleniem zamówienia. 

7. Dziennik podawczy SCKIPGZ prowadzi rejestry wniosków o udzielenie zamówień. 

8. Dyrektor SCKIPGZ przygotowuje przy współpracy z odpowiednimi osobami  

i komórkami dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 
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Rozdział III 

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

DO KTÓRYCH STOSUJE SIĘ USTAWĘ PZP 

 

§10 

1. Zamówienia publiczne udzielane są jedynie wykonawcom wyłonionym w wyniku 

prawidłowo przeprowadzonych postępowań w trybach i na zasadach przewidzianych 

przepisami ustawy PZP, przy czym podstawowymi trybami udzielania zamówień są 

tryb podstawowy w przypadku postępowań poniżej progów UE, a powyżej progów 

UE przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony, względnie inne tryby udzielenia 

zamówienia publicznego, stosownie do postanowień ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Dyrektor 

współdziałając z Głównym Księgowym na wniosek Przewodniczącego Komisji 

Przetargowej lub wnioskodawcy może podjąć decyzję o zwiększeniu kwoty 

przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia. 

3. Dyrektor, przy kontrasygnacie finansowej Głównego Księgowego, podpisuje umowę 

na realizację zamówienia publicznego po jej uprzednim zatwierdzeniu przez 

adwokata lub radcę prawnego i przez pracownika SCKIPGZ merytorycznie 

odpowiedzialnego za jej realizację. 

 

§11 

Komisja Przetargowa 

1. Procedura udzielania zamówienia publicznego realizowana jest przez pomocniczy 

zespół Dyrektora, tj. Komisję Przetargową, a w przypadku jej braku – przez osobę 

upoważnioną do przygotowania i przeprowadzenia postępowania, w tym do 

weryfikacji ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, przy obligatoryjnym udziale 

Dyrektora SCKIPGZ lub jego zastępcy, w zakresie jego właściwości. 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza progi unijne powołanie Komisji 

Przetargowej ma charakter obligatoryjny. 

3. Jeżeli wartość zamówienia jest niższa niż progi unijne powołanie Komisji ma 

charakter fakultatywny. 

4. Dyrektor zobligowany jest zaproponować w treści wniosku o udzielenie zamówienia 

co najmniej trzy (3) osoby wchodzące w skład Komisji Przetargowej.  

5. Komisja Przetargowa składa się z nieparzystej liczby członków, co najmniej trzech.  

6. Członkowie Komisji Przetargowej składają stosowne oświadczenia w zakresie 

konfliktu interesów oraz czynów popełnionych w związku z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia publicznego. 

7. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem postępowania wymaga wiadomości specjalnych, Dyrektor  

z własnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, może powołać biegłych.  
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8. Komisja Przetargowa prowadzi swoje działania i wykonuje czynności zgodnie  

z ustawą PZP oraz Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowiącym 

Załącznik nr 5 do regulaminu. 

9. Przewodniczący Komisji Przetargowej lub wnioskodawca zobowiązany jest 

przedstawić Dyrektorowi lub jego zastępcy zaproponowane rozstrzygnięcie 

postępowania oraz uzyskać jego akceptację w tym zakresie wyrażoną stosownymi 

podpisami na protokole postępowania. 

 

§12 

Pozostałe postanowienia 

1. W przypadku awarii lub innego nagłego niedającego się przewidzieć zdarzenia  

i związanej z  nimi konieczności zlecenia w terminie nie dłuższym niż 8 dni od tego 

zdarzenia, realizacji dostawy, usługi lub roboty budowlanej, której wartość jest równa 

lub wyższa niż 170 000 złotych netto, kierownik Administracji SCKIPGZ sporządza 

protokół awaryjny lub likwidacyjny potwierdzający wystąpienie awarii lub ww. 

zdarzenia, podpisany przez Dyrektora i Głównego Księgowego, stanowiący załącznik 

do wniosku o uruchomienie postępowania, zawierający między innymi informację, co 

uległo uszkodzeniu i oszacowanie kosztów niezbędnych zamówień oraz czynności, 

potwierdzenie konieczności natychmiastowego zlecenia lub zakupu (np. brak sprzętu 

zastępczego, niemożność wykonywania zamierzonych niezbędnych czynności lub 

funkcjonowania komórki, zagrożenie dla bezpieczeństwa lub mienia itp.). Wyboru 

wykonawcy należy dokonać przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i równego 

traktowania wykonawców wynikających z regulaminu lub przedstawić uzasadnienie 

propozycji zlecenia realizacji zamówienia wskazanemu wykonawcy. 

2. Kompletna dokumentacja realizowanych procedur udzielania zamówień, o których 

mowa w ust.  1, jest archiwizowana i przechowywana w Sekretariacie i w formie 

dokumentów elektronicznych. Osoby posiadające uzasadniony interes mają prawo 

wnioskować o kopię dokumentacji lub w przypadku uzasadnionej konieczności 

dysponowania oryginałami dokumentacji, w szczególności na potrzeby reprezentacji 

SCKiPGZ w sprawie danego postępowania, do jej wypożyczenia za uprzednim 

podpisaniem protokołu wypożyczenia. 

3. Nieprzestrzeganie zasad określonych w szczególności w ustawie o finansach 

publicznych oraz w ustawie PZP i przepisach wykonawczych, jak również zapisów 

regulaminu, stanowi naruszenie obowiązków pracowniczych w rozumieniu Kodeksu 

pracy, niezależnie od odpowiedzialności przewidzianej w ustawie  

o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych oraz 

odpowiedzialności karnej za czyny opisane w przepisach rozdziału XXXVI ustawy  

z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny. 
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Dział II 

KATEGORIE ZAMÓWIEŃ ORAZ SPOSÓB ICH PROCEDOWANIA 

 
I. Zasady ogólne 

1) Zamówienia niewymagające złożenia wniosku: 
a) zamówienia dotyczące umów z zakresu prawa pracy, 
b) zamówienia dotyczące zobowiązań wynikających z dotychczas zawartych 

umów najmu nieruchomości oraz mediów, 
c) zamówienia dotyczące usług związanych z podróżą, w przypadku, gdy ich 

wartość nie przekracza wysokości środków zarezerwowanych na ten cel  
w ramach wniosku wyjazdowego, w takim przypadku należy dokonać 
rozeznania rynku zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym dziale. 

2) Zamówienia wymagające złożenia wniosku zostały wskazane w § 7 Regulaminu. 
3) Odpowiedzialność za realizację, rozliczenie i udokumentowanie Zamówienia ponosi 

wnioskodawca. 
 

II. Zamówienia bagatelne 
1) W przypadku zamówień bagatelnych wnioskodawca wypełnia i składa wniosek nr 1 do 

regulaminu, za pośrednictwem służbowej poczty elektronicznej, Dyrektorowi, 
Głównemu Księgowemu i na Dziennik podawczy. 

2) Do wniosku na zamówienia bagatelne nie jest wymagane załączenie dokumentacji 
potwierdzającej rozeznanie rynku, wystarczy wskazanie 3 ofert konkurencyjnych 
podmiotów. 

3) Akceptacja wniosku przez Dyrektora i Głównego Księgowego odbywa się poprzez 
służbową pocztę elektroniczną. 

4) Dziennik podawczy nadaje numer porządkowy, zgodny z datą wpływu i archiwizuje 
wnioski w wewnętrznym elektronicznym rejestrze zamówień oraz zachowuje wydruk 
w segregatorze pn. Zamówienia bagatelne. 

5) Przy opisie faktury za przedmiot zamówienia wnioskodawca zobowiązany jest do 
umieszczenia w opisie numeru porządkowego wniosku z wewnętrznego 
elektronicznego rejestru zamówień. 

 

III. Zamówienia niskocenne 
1) W przypadku zamówień niskocennych wnioskodawca wypełnia i składa wniosek nr 2 

do Regulaminu, za pośrednictwem służbowej poczty elektronicznej, Dyrektorowi, 
Głównemu Księgowemu i na Dziennik podawczy. 

2) Do wniosku na zamówienia niskocenne wymagane jest załączenie dokumentacji 
potwierdzającej rozeznanie rynku. 

3) Procedurę rozeznania rynku dokumentuje się na przykład poprzez wydruki ze stron 
lub sklepów internetowych, ofert, e-maili lub w inny udokumentowany sposób przez 
skierowanie zapytania do co najmniej trzech podmiotów oferujących produkty, o ile 
na rynku liczba wykonawców nie jest ograniczona. 

4) Akceptacja wniosku przez Dyrektora i Głównego Księgowego odbywa się poprzez 
służbową pocztę elektroniczną. 

5) Dziennik podawczy nadaje numer porządkowy, zgodny z datą wpływu i archiwizuje 
wnioski wraz z załącznikami do wniosków w wewnętrznym elektronicznym rejestrze 
zamówień oraz zachowuje wydruk w segregatorze pn. Zamówienia niskocenne. 
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6) Przy opisie faktury za przedmiot zamówienia wnioskodawca zobowiązany jest do 
umieszczenia w opisie numeru porządkowego wniosku z wewnętrznego 
elektronicznego rejestru zamówień. 

 
IV. Zamówienia podprogowe 

1) W przypadku zamówień podprogowych wnioskodawca wypełnia i składa wniosek nr 3 
do Regulaminu, na Dziennik podawczy, w formie wydrukowanego formularza, 
zatwierdzonego przez Dyrektora i Głównego Księgowego. 

2) Do wniosku na zamówienia podprogowe wymagane jest załączenie dokumentacji 
potwierdzającej rozeznanie rynku (min. 2 oferty).  

3) Procedurę rozeznania rynku dokumentuje się na przykład poprzez wydruki ze stron 
lub sklepów internetowych, ofert, e-maili lub w inny udokumentowany sposób przez 
skierowanie zapytania do co najmniej trzech podmiotów oferujących produkty, o ile 
na rynku liczba wykonawców nie jest ograniczona. 

4) W przypadku, gdy zamówienie może zostać zrealizowane wyłącznie przez jednego 
wykonawcę, w szczególności w razie, gdy:  

a) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez 
jednego wykonawcę z przyczyn: 

i) technicznych o obiektywnym charakterze, 
ii) związanych z ochroną praw wyłącznych wynikających z odrębnych 

przepisów, 
b) jeżeli nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub rozwiązanie 

zastępcze, a  brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawężenia 
parametrów zamówienia; 

c) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez 
jednego wykonawcę, w przypadku udzielania zamówienia w zakresie 
działalności twórczej lub artystycznej; 

d) ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po 
stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest 
natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów 
określonych dla innych trybów udzielenia zamówienia, 

i) - wnioskodawca jest zobowiązany do sporządzenia szczegółowego 
uzasadnienia wraz ze stosownymi oświadczeniami lub dokumentami 
wykazującego spełnienie przesłanek do odstąpienia od procedury 
konkurencyjnej. 

5) Zapytanie ofertowe powinno zawierać co najmniej opis przedmiotu zamówienia i jego 
zakres, termin realizacji, warunki płatności itp. oraz termin i miejsce składania ofert.  

6) W przypadku zamówień, których specyfika i charakter wymagają zawarcia umowy  
z zachowaniem formy pisemnej, do zapytania należy dołączyć wzór umowy lub jej 
istotne postanowienia, które winny zostać zaakceptowane przez adwokata lub radcę 
prawnego. 

7) Zapytanie ofertowe należy przygotować w formie pisemnej lub elektronicznej i przesłać 
do co najmniej trzech wykonawców prowadzących działalność o profilu i zakresie 
pozwalającym na należyte wykonanie przedmiotu zamówienia, zachowując zasady 
uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców lub opublikować w BIP. 

8) Dyrektor może zdecydować o publikacji zapytania ofertowego w BIP na stronie www  
w celu pełniejszego/lepszego rozeznania rynku oraz zwiększenia konkurencyjności 
danego zamówienia. 

9) Oferty mogą zostać złożone pisemnie lub drogą elektroniczną. 
10) Wnioskodawca zobowiązany jest do sporządzenia protokołu z wyboru wykonawcy 

zawierającego co najmniej następujące informacje: 
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a) nazwę i adres zamawiającego; 
b) nazwę przedmiotu zamówienia; 
c) szacunkową wartość zamówienia; 
d) zestawienie złożonych ofert; 
e) imię i nazwisko albo nazwę wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, oraz uzasadnienie wyboru jego oferty; 
f) wartość oferty najkorzystniejszej, 
g) w przypadku braku przeprowadzenia zapytania ofertowego, uzasadnienie 

wykazujące spełnienie przesłanek do odstąpienia od procedury 
konkurencyjnej. 

11) Wzór protokołu z wyboru wykonawcy zawiera Załącznik nr 4 do regulaminu. 
12) W przypadku konieczności zawarcia pisemnej umowy wnioskodawca zobowiązany 

jest do jej przygotowania zgodnie z treścią ust. 6. Umowa ma zostać podpisana 
przez osoby reprezentujące SCKIPGZ. 

13) Akceptacja wniosku przez Dyrektora i Głównego Księgowego odbywa się poprzez 
formę pisemną. 

14) Dziennik podawczy nadaje numer porządkowy, zgodny z datą wpływu i archiwizuje 
wnioski, wraz z załącznikami do wniosków w wewnętrznym elektronicznym rejestrze 
zamówień oraz zachowuje wydruk w segregatorze pn. Zamówienia podprogowe. 

15) Przy opisie faktury za przedmiot zamówienia wnioskodawca zobowiązany jest do 
umieszczenia w opisie numeru porządkowego wniosku oraz znaku sprawy,  
z wewnętrznego elektronicznego rejestru zamówień.  

16) Dziennik podawczy w imieniu Dyrektora jest zobowiązany do prowadzenia rejestru, 
archiwizowania, i przechowywania oryginałów dokumentów zebranych w wyniku 
udzielenia zamówień opisanych w niniejszym Dziale regulaminu, w szczególności 
wniosku (o ile był wymagany) oraz np. zaproszeń, ofert, protokołów itp., przez okres 
6 lat, który wynika z umów lub porozumień dotyczących projektów finansowanych lub 
współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych. 

 
V. Zamówienia ustawowe 

1) Dyrektor określa przedmiot zamówienia i wymagania związane z jego realizacją oraz 
szacuje jego wartość, zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Regulaminu. 

2) Szacowanie wartości zamówienia dla dostaw i usług może się odbyć w szczególności 
poprzez: 

a) analizę dotychczasowych wydatków na ten sam rodzaj zamówienia, 
zaktualizowaną do aktualnych potrzeb i realiów rynkowych, 

b) skierowanie zapytania ofertowego, które powinno zawierać w szczególności 
opis przedmiotu zamówienia i jego zakres, termin realizacji, warunki płatności 
itp., 

c) wydruki ze stron lub sklepów internetowych, złożonych uprzednio ofert w tym 
w formie e- maili.  

3) W przypadkach określonych w lit. b) i c) udokumentowanie szacowania winno nastąpić 
w formie notatki lub innego dokumentu zawierającego datę dokonania szacowania 
oraz imię i nazwisko osoby dokonującej szacowania, do której załącznikami są oferty 
lub wydruki dokumentów, o których mowa w 2) lit. b) lub c) chyba, że wnioskodawca 
jest zobowiązany do sporządzenia analizy, o której mowa w 7) lit. h). 

4) Szacowanie wartości zamówienia dla robót budowlanych następuję w oparciu  
o kosztorys inwestorski lub o planowane koszty robót budowlanych, ewentualnie 
planowane koszty prac projektowych, określone w programie funkcjonalno-
użytkowym. 
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5) Aktualność szacunku wynosi odpowiednio dla dostaw i usług 3 miesiące przed 
wszczęciem postępowania, a dla robót budowlanych 6 miesięcy przed wszczęciem 
postępowania. 

6) Sporządzenie wniosku (zał. nr 3) jest obligatoryjne, a prawidłowo wypełniony  
i podpisany wniosek musi być złożony z odpowiednim wyprzedzeniem, 
pozwalającym na udzielenie zamówienia z zachowaniem terminów wynikających  
z obowiązujących przepisów prawa. 

7) Po zadekretowaniu wniosku na tryb ustawowy lub formę udzielenia zamówienia 
przewidzianą w ustawie PZP, wnioskodawca, na rzecz którego realizowane jest 
zamówienie, jest zobowiązany/a do przedłożenia dokumentów niezbędnych 
do przygotowania i przeprowadzenia postępowania, obejmujących: 

a) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym jego istotnych właściwości, 
parametrów technicznych lub funkcjonalności bądź ich zakresów, zasady 
realizacji zamówienia, zasady gwarancji i inne istotne elementy oraz aspekty 
charakterystyczne dla danego zamówienia lub istotne dla jego realizacji, 

b) kody wspólnego słownika zamówień CPV, 
c) istotne postanowienia umowy wraz z przewidywanymi zmianami oraz 

warunkami wprowadzenia zmian, 
d) wymagany termin realizacji zamówienia, 
e) proponowane warunki udziału w postępowaniu, 
f) proponowane kryteria oceny ofert, w przypadku zastosowania jedynie 

kryterium ceny należy dołączyć uzasadnienie,  
g) proponowany skład Komisji Przetargowej, w razie braku wskazania jej na 

wniosku, zgodnie z załącznikiem nr 3, 
h) projekt analizy potrzeb i wymagań dla zamówień powyżej progów unijnych 

ustawy PZP. 
8) Dyrektor SCKIPGZ przygotowuje SWZ we współpracy z Komisją Przetargową. SWZ 

zatwierdzają członkowie Komisji Przetargowej i Dyrektor. Regulamin powoływania 
członków Komisji Przetargowej oraz trybu jej pracy określa Załącznik nr 5 do 
regulaminu. 

9) Dyrektor SCKIPGZ prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia zgodnie  
z przepisami ustawy PZP. 

 
VI. Zamówienia z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej, których 

wartość jest równa lub wyższa niż 170 000 zł netto.  
1) Zamówienia z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej realizowane 

są przez Dyrektora według procedur określonych w niniejszym punkcie.  
2) Sporządzenie wniosku jest obligatoryjne, zgodnie z załącznikiem nr 3. 
3) Zamówienia udzielane są jedynie wykonawcom wyłonionym w wyniku prawidłowo 

przeprowadzonego postępowania na zasadach przewidzianych przepisami ustawy  
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz określonych 
regulaminem. 

4) Obsługa wniosków, sporządzanie umów i protokołu postępowania oraz 
przechowywanie dokumentacji na zamówienia z zakresu organizacji i prowadzenia 
działalności kulturalnej są realizowane jak dla zamówień ustawowych, o których 
mowa w pkt. V. 

5) Dyrektor przygotowuje Zaproszenie do składania ofert, zawierające w szczególności 
nazwę zamawiającego, opis przedmiotu zamówienia i wymagań dotyczących jego 
realizacji, zasady oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, 
wzór umowy uprzednio zaakceptowany przez adwokata lub radcę prawnego, formę 
i termin składania ofert, który co do zasady nie powinien być krótszy niż 7 dni. 
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Ustalona procedura winna zapewniać przejrzystość postępowania, równe 
traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz 
uwzględniać okoliczności mogące mieć wpływ na jego udzielenie. 

6) Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w Zaproszeniu do składania 
ofert. 

7) Przy zamówieniach z zakresu organizacji i prowadzenia działalności kulturalnej można 
powołać Komisję Przetargową, na zasadach określonych w regulaminie. 

8) Dyrektor zamieszcza ogłoszenie o zamówieniu wraz z zaproszeniem do składania 
ofert na stronie internetowej https://bip.malopolska.pl/sckipgzabierzow lub w innym 
systemie internetowym. 

9) Oceny złożonych ofert dokonuje Dyrektor lub Komisja Przetargowa, o ile była 
powołana, uzasadniając w formie pisemnej propozycję rozstrzygnięcia procedury. 

10) Informację o rozstrzygnięciu procedury udzielenia zamówienia, zawierającą 
w szczególności wskazanie wykonawcy, ocenę złożonych ofert lub informację 
o nieudzielaniu zamówienia, wraz z uzasadnieniem, sporządza Dyrektor i przesyła 
wykonawcom, którzy złożyli oferty. 

11) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona zamieszcza na stronie internetowej 
https://bip.malopolska.pl/sckipgzabierzow lub w innym systemie internetowym 
informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko 
podmiotu, z którym zawarta została umowa o wykonanie zamówienia, datę 
udzielenia zamówienia, wartość zawartej umowy albo informację o nieudzieleniu tego 
zamówienia. 

 

 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 - Wzór wniosku o zamówienie bagatelne; 

Załącznik nr 2 - Wzór wniosku o zamówienie niskocenne; 

Załącznik nr 3 - Wzór wniosku o zamówienie podprogowe oraz zamówienia, których wartość 

jest równa lub wyższa niż 80 000 złotych netto; 

Załącznik nr 4 - Protokół z przeprowadzonego wyboru wykonawcy; 

Załącznik nr 5 - Regulamin Pracy Komisji Przetargowej. 
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Załącznik nr 1 - Wzór wniosku o zamówienie bagatelne 

 
nr wniosku:................ 
nadaje Dziennik podawczy SCKiPGZ 
 

WNIOSEK O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA BAGATELNEGO 

 
1. Data – 

2. Przedmiot zakupu –  

3. Cel zakupu – 

4. Źródło finansowania – 

5. Osoba wnioskująca –   

6. Oświadczam, że zebrałem/am min. 3 oferty konkurencyjnych podmiotów z branży 

oferującej przedmiot zakupu: 

 

Lp. Podmiot Przedmiot zakupu Kwota brutto Uwagi 

     

     

     

 

7. Oświadczam, że wybrana została oferta nr ….., która jest najkorzystniejsza. 

8. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 
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Załącznik nr 2 - Wzór wniosku o zamówienie niskocenne 
 
nr wniosku:................ 
nadaje Dziennik podawczy SCKiPGZ 

 
WNIOSEK O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA NISKOCENNEGO 
 
 

1. Data – 

2. Przedmiot zakupu –  

3. Cel zakupu – 

4. Źródło finansowania – 

5. Osoba wnioskująca –   

6. Oświadczam, że zebrałem/am min. 3 oferty konkurencyjnych podmiotów z branży 

oferującej przedmiot zakupu: 

 

Lp. Podmiot Przedmiot 

zakupu 

Kwota netto Kwota 

brutto 

Uwagi 

      

      

      

 

 

7. Oświadczam, że wybrana została oferta nr ….. , która jest najkorzystniejsza. 

8. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

 

9. Oświadczam, że do wniosku załączam dokumentację potwierdzającą rozeznanie 

rynku.  
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Załącznik nr 3 - Wzór wniosku o zamówienie podprogowe 
oraz zamówienia, których wartość 

jest równa lub wyższa niż 80 000 złotych netto 
 
………………………... 
(nazwa jednostki wnioskującej) 
 
………………………… 
(data wypełnienia wniosku)     Znak sprawy:     
…………………………………. 
 

W N I O S E K 
o udzielenie/uruchomienie postępowania o zamówienie 

 

1) Na: 
...……………………………………………………………………………………………………………
…………………………..…………………………… 
...……………………………………………………………………………………………………………
………………………..……………………………… 
...……………………………………………………………………………………………………………
……………………………..…………………………  
 
2) Proponowany termin lub okres realizacji zamówienia: 
 
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………...…... 
(w dniach/ tygodniach/ miesiącach/ latach/ oznaczony datą) 
 
3) Wnioskodawca: 
………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………..……… 
(imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail osoby kierującej wniosek, upoważnionej do 
kontaktów i ustaleń merytorycznych oraz odpowiedzialnej za nadzór nad wykonaniem 
umowy) 

4) Wartość szacunkowa zamówienia: 
(ustalona z należytą starannością na podstawie 
np. planowanych kosztów, kosztorysu 
inwestorskiego, programu funkcjonalno-
użytkowego, kosztów dotychczas ponoszonych 
na realizację danego rodzaju zamówienia, analizy 
rynku) 
*rozeznanie rynku – minimum dwie oferty 

PLN netto 
...................................................................
...... 
EUR netto (kurs :.................. ) 
……………………………….………………
……………………. 

5) Kwota przeznaczona na realizację 
zamówienia: 

PLN netto 
...................................................................
...... 
PLN brutto 
……………………………………………….
….. 
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6) Komisja Przetargowa w składzie (min. trzyosobowym, nieparzystym, zgodnym z § 11 ust. 
5 Regulaminu): 
Przewodniczący: 
……………………………………………………………………………………………………………..
…………………………….. 
Członkowie: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………….. 
(powoływana obligatoryjnie w przypadku zamówień ustawowych o wartości powyżej progów 
unijnych) 
*nie wybiera się w przypadku zamówień podprogowych 
 

7) Sposób wyboru wykonawcy 
proponowany przez 
wnioskodawcę: 
(należy wskazać właściwe) 
*nie wskazuje się w przypadku 
zamówień równych i lub wyższych 
170 000 zł netto 

 

⬚ zapytanie ofertowe wraz z protokołem  

 

 

8) Załączniki do wniosku: 
(należy wskazać właściwe oraz 
załączyć dokumenty) 

⬚ protokół z wyboru wykonawcy  

⬚ dokumenty potwierdzające szacowanie wartości 
zamówienia 

⬚ inne  
(należy wymienić) 

Oświadczam, iż przedmiotowe zamówienie (wybór wykonawcy) zostało dokonane w 
sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z 
danych nakładów – z uwzględnieniem przepisów zawartych w „Regulaminie 
określającym zasady i formy udzielania zamówień publicznych w SCKIPGZ na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych”*. 

 
.............................................................................. 

(podpis i pieczęć dysponenta(ów) środków finansowych) 
* Oświadczenie dotyczy tylko i wyłącznie zamówień, do których nie mają zastosowania 
przepisy ustawy. 

9) Źródło finasowania: 
 

Zatwierdzenie zweryfikowanego wniosku przez Dyrektora:  
 

………………...……………………………………… 
 

 
 
…………………………………………………
………………….……….…. 

(akceptacja Głównego księgowego) 

 
 
………………………………………...……………
………………………… 

(akceptacja Dyrektora) 

  

10) Uwagi dodatkowe wnioskodawcy: 
………………………………………………………………………………………………………………
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…………………………………………………..…… 
………………………………………………………………………………………………………………
……………………….……………………………………………………………………………….……
………………………………………………………………………………………………………………
…. 
 

 

 
 
ZAŁĄCZNIK DO WNIOSKU (AKTUALIZACJA) 
o udzielenie/uruchomienie postępowania o zamówienie 
 
1. Kwota przeznaczona na realizację zamówienia po zmianie: ……………..……; 
 
2. Źródło finansowania: ……………..……; 
 
3. Uzasadnienie zwiększenia kwoty: 
 

3.1 Zwiększenie środków do kwoty najkorzystniejszej oferty zgodnie z 
postępowaniem nr : ……………..……; 
 
3.2 Inne: ……………..…… . 

 

 
 
 

 
………………………………………………… 

 
(akceptacja Dyrektora) 

 

 

 

…………………………………………………… 

(akceptacja Głównego Księgowego ) 
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Załącznik nr 4 - Protokół z przeprowadzonego wyboru wykonawcy 
 
 

PROTOKÓŁ Z WYBORU WYKONAWCY 
dotyczących zamówień o wartości nieprzekraczającej 170 000 złotych netto 

 
dotyczy zamówień podprogowych – zamówienia w zakresie działalności statutowej, 
których wartość jest wyższa niż 80 000 złotych netto, a zarazem niższa niż 170 000 

złotych netto 
 

w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy prowadzonego w celu 
realizacji zamówienia na   
………………………………………………………...................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
............................................................. 

(dostawę/usługę o szacunkowej wartości netto) 
 
Wybrano Wykonawcę 
 
nazwa: ..............  
 
adres siedziby:  ..............  
 
NIP:  ..............  
 
oferującego za realizację całości zamówienia cenę netto/brutto:  ..............  
którego ofertę uznano za najkorzystniejszą, z uwagi na: 
...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................... 

(uzasadnienie wyboru oferty lub w przypadku braku przeprowadzenia zapytania 
ofertowego, uzasadnienie wykazujące spełnienie przesłanek do odstąpienia od procedury 

konkurencyjnej) 
 
Załącznikami do niniejszego protokołu są w szczególności: 
1. treść zaproszenia do złożenia ofert, 
2. potwierdzenia przesłania zapytania ofertowego do wykonawców,  
3. złożone oferty. 

 
Zabierzów, dnia ............................... 20..... roku 

………………………………… 
(podpis osoby występującej  
w imieniu Zamawiającego) 
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Załącznik nr 5 - Regulamin Pracy Komisji Przetargowej 
 

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej 
 

Rozdział 1 
Postanowienia ogólne 

§1 
1. Niniejszy regulamin określa tryb działania Komisji Przetargowej, zwanej dalej 

„komisją”, powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielanie 
zamówień publicznych. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie mają przepisy 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

 
Rozdział 2 

Prawa i obowiązki członków komisji 
§2 

Obowiązki członków komisji 
1. Członkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności, kierując 

się wyłącznie przepisami prawa, wiedzą i doświadczeniem. 
2. Do obowiązków członków komisji należy w szczególności: 

a. opis przedmiotu zamówienia, ustalenie wartości szacunkowej i warunków 
udziału w postępowaniu oraz kryteriów oceny ofert, wzoru umowy lub 
istotnych postanowień umowy; 

b. czynny udział w pracach komisji; 
c. współpraca z kierownikiem zamawiającego, zwanym dalej „Dyrektorem”; 
d. niezwłoczne poinformowanie przewodniczącego komisji lub Dyrektora albo 

jego pełnomocnika o okolicznościach uniemożliwiających wykonywanie 
obowiązków członka komisji. 

3. Członkowie komisji nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami 
komisji, w tym w szczególności informacji związanych z przebiegiem badania, oceny 
i porównania treści złożonych ofert. Takie informacje mogą być udzielane wyłącznie 
przez osoby, o których mowa w § 12 niniejszego regulaminu. 

4. Jeżeli w związku z pracą komisji członek komisji otrzymuje polecenie, które w jego 
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiającego lub interes 
publiczny albo ma znamiona pomyłki, przedstawia on swoje zastrzeżenia w formie 
pisemnej Dyrektorowi w terminie 7 dni od otrzymania ww. polecenia.  

5. Członek komisji przedstawia swoje zastrzeżenia w formie pisemnej Dyrektorowi, jeżeli 
projekt dokumentu lub decyzji, będący przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu 
jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiającego lub interes publiczny albo 
ma znamiona pomyłki. Termin określony w ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje się 
odpowiednio. 

6. Członkowi komisji nie wolno wykonywać poleceń ani czynności, których wykonanie 
stanowiłoby przestępstwo albo przestępstwo skarbowe, bądź wykroczenie skarbowe 
lub groziłoby niepowetowaną stratą zamawiającego, nawet, jeżeli otrzymał takie 
polecenie na piśmie. W takim przypadku powinien on złożyć pisemne zastrzeżenia 
Dyrektorowi oraz powstrzymać się w tym czasie od wszelkich działań mających 
znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowiązujących 
przepisów karnych. 

7. Członkowie komisji powołani do nadzoru nad realizacją udzielonego zamówienia 
informują Dyrektora lub jego pełnomocnika o ujawnionych nieprawidłowościach przy 
realizacji udzielonego zamówienia. 
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§3 

Prawa członków komisji 
1. Członkowie komisji mają prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji. 
2. Członkowie komisji mają prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych  

z pracą komisji, w szczególności do ofert, wniosków, załączników, wezwań, 
wyjaśnień złożonych przez wykonawców, opinii biegłych, protokołów i ich 
załączników, pism itp. 

3. Członkowie komisji mają prawo do zgłoszenia w każdym czasie pisemnych zastrzeżeń 
odnoszących się do pracy komisji do Dyrektora. 

 
§4 

Oświadczenia o bezstronności 
Dyrektor, członkowie komisji oraz inne osoby wykonujące czynności w danym 
postępowaniu, składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego 
oświadczenia, pisemne oświadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczności,  
o których mowa w art. 56 ust. 1-3 ustawy PZP, których wzory stanowią załączniki 1a i 1b do 
niniejszego regulaminu, z zachowaniem terminów, o których mowa w art. 56 ust. 5-6 ustawy 
PZP. Przed złożeniem ww. oświadczenia Dyrektor lub osoba, której powierzył czynności  
w postępowaniu, uprzedza osoby składające oświadczenia o odpowiedzialności karnej za 
złożenie fałszywego oświadczenia. 

 
§5 

Odwołanie członka komisji 
1. Odwołanie członka komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

może nastąpić wyłącznie z przyczyn określonych w ustawie albo w postanowieniach 
niniejszego regulaminu. 

2. W przypadku złożenia przez członka komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, 
o których mowa w art. 56 ust. 1-3 ustawy PZP, niezłożenia takiego oświadczenia 
aktualnego na dzień będący terminem składania ofert lub wniosków w postępowaniu 
lub złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący komisji 
niezwłocznie wyłącza członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego i występuje do Dyrektora o odwołanie tego 
członka. W takim przypadku wyłączony członek komisji może ponieść 
odpowiedzialność na zasadach i w trybie określonych w ustawie z dnia 17 grudnia 
2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych oraz 
odpowiedzialności karnej za czyny opisane w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 
r. – Kodeks karny. 

3. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą 
wyłączeniu powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności 
faktycznych niewpływających na wynik postępowania. 

4. Przewodniczący komisji wnioskuje do Dyrektora o odwołanie członka komisji w razie: 
a. wyłączenia się członka komisji z jej prac; 
b. nieusprawiedliwionej nieobecności członka komisji na dwóch kolejnych 

posiedzeniach komisji; 
c. naruszenia przez członka komisji obowiązków wynikających z prac komisji; 
d. zaistnienia w stosunku do członka komisji okoliczności, o których mowa w art 

56 ust. 1- 3 ustawy PZP; 
e. zaistnienia innej przeszkody uniemożliwiającej jego udział w pracach komisji. 
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§6 

Przewodniczący komisji 
1. Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji lub wyznaczona przez niego osoba. 
2. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności: 

a. ustalenie planu pracy komisji (harmonogramu); 
b. wyznaczanie miejsc i terminów posiedzeń komisji; 
c. prowadzenie posiedzeń komisji; 
d. poinformowanie członków komisji o odpowiedzialności w przypadku 

naruszenia przepisów ustawy, innych powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa lub niniejszego regulaminu; 

e. odebranie od każdego z członków komisji oświadczeń, o których mowa w § 4; 
f. podział pomiędzy członków komisji prac (czynności) podejmowanych w trybie 

roboczym; 
g. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego w sposób zapewniający jej zgodność z ustawą PZP i 
Regulaminem; 

h. nadzorowanie oraz koordynowanie współpracy komisji z Dyrektorem; 
i. informowanie Dyrektora lub jego pełnomocnika o problemach związanych  

z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
 

§7 
Obsługa komisji  

1. Do obowiązków pracownika dedykowanego przez Dyrektora do obsługi formalno-
prawnej postępowania należy: 

a. dokumentowanie na zlecenie przewodniczącego komisji czynności i decyzji 
podejmowanych przez komisję; 

b. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczącym posiedzeń komisji  
i informowanie w dowolnej formie o ich miejscu i terminie; 

c. opracowywanie projektów dokumentów przygotowywanych przez komisję  
w oparciu o stanowisko lub opinię komisji, w zakresie zleconym przez 
przewodniczącego; 

d. obsługa techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji; 
e. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczącego; 
f. przedkładanie Dyrektorowi lub jego pełnomocnikowi do zatwierdzenia 

projektów dokumentów przygotowanych przez komisję; 
g. piecza nad protokołem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi 

dokumentami związanymi z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego, w trakcie jego trwania. 

2. Pracownik obsługujący postępowanie w zakresie formalno-prawnym nie jest członkiem 
komisji przetargowej, a jedynie przysługuje mu głos doradczy. 

 
Rozdział 3 

Tryb pracy komisji 
§8 

1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem jej powołania. 
2. Komisja składa się z nieparzystej liczby osób, przy czym minimalna liczba wynosi trzy 

osoby. W razie utraty przez daną osobę statusu członka komisji wskutek zaistnienia 
okoliczności, o których mowa w § 5 ust. 4 bądź też zdarzeń losowych, Dyrektor lub 
jego pełnomocnik powołuje w skład komisji nową osobę celem uzupełnienia wakatu. 
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3. Komisję przetargową powołuje Dyrektor lub pisemnie upoważnione przez niego osoby 
(Pełnomocnicy) poprzez zatwierdzenie jej składu wyrażone podpisem na wniosku 
bądź w formie odrębnej decyzji, powołania, mianowania, lub zarządzenia – wedle 
dokonanego wyboru. 

4. Komisja kończy pracę z chwilą przekazania Dyrektorowi raportu z realizacji 
zamówienia z oceną tej realizacji oraz informacji niezbędnych do publikacji 
ogłoszenia o wykonaniu umowy, które dedykowany pracownik Dyrektora zamieszcza 
w odpowiednim publikatorze w terminie 30 dni od wykonania umowy. 

 
§9 

Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, głosowania lub na podstawie sumy 
indywidualnych ocen członków komisji, a w przypadku rozbieżności w kwestii zajęcia 
określonego stanowiska decyzję podejmuje Dyrektor lub jego pełnomocnik po zapoznaniu 
się z dokumentacją postępowania i opiniami osób zaangażowanych w procedurę 
udzielania zamówienia publicznego. 

 
§10 

Protokoły posiedzeń komisji 
Efektem realizacji czynności i działań oraz decyzji komisji są stosowne pisma, dokumenty 
itp. bądź projekty pism składające się na dokumentację postępowania. 
 

§11 
Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

1. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wraz z załącznikami, 
sporządzony na odpowiednich obowiązujących wzorach dostępnych u Dyrektora, 
sporządza dedykowany pracownik Dyrektora, a podpisują wszyscy obecni 
członkowie komisji. 

2. Brak podpisu któregokolwiek z członków komisji powinien zostać wyjaśniony  
w protokole lub w załączonej do protokołu notatce podpisanej przez 
przewodniczącego lub dedykowanego pracownika Dyrektora.  

3. Jeżeli powodem braku podpisu są zastrzeżenia członka komisji, co do prawidłowości 
postępowania, do protokołu załącza się również złożone przez niego w formie 
pisemnej zdanie odrębne.  

4. Wnioski postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie  
z obowiązującymi wzorami, wraz z niezbędnymi załącznikami podlegają 
zatwierdzeniu przez Dyrektora lub jego pełnomocnika. 

 
§12 

Informowanie o pracach komisji 
Do udzielania wyjaśnień i informowania o pracach komisji uprawnieni są jedynie Dyrektor 
lub jego pełnomocnik oraz przewodniczący komisji. 
 

Rozdział 4 
Podstawowe czynności komisji 

§13 
Przygotowanie postępowania 

Na etapie przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, komisja 
zobowiązana jest przygotować i przekazać do zatwierdzenia Dyrektorowi lub jego 
pełnomocnikowi m.in. następujące dokumenty: 
1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający istotne właściwości, parametry 

techniczne lub funkcjonalne wraz z udokumentowaniem wartości szacunkowej; 
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2) propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem w przypadku 
wyboru innego trybu niż przetarg nieograniczony lub ograniczony; 

3) projekty wniosków, zawiadomień, informacji do Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych lub innych organów, jeżeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych 
decyzji administracyjnych albo złożenia stosownych zawiadomień czy informacji; 

4) projekty specyfikacji warunków zamówienia oraz wyjaśnień, odpowiedzi i modyfikacji 
do nich. 

 
§14 

Ocena i badanie ofert 
Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny ofert, w szczególności: 
1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego, 
2) stwierdza konieczność uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów przez wykonawców 

zgodnie z przepisami ustawy, 
3) wnioskuje do Dyrektora lub jego pełnomocnika o wykluczenie wykonawców  

w przypadkach określonych ustawą, 
4) bada oferty złożone przez wykonawców oraz stwierdza czy nie podlegają one 

odrzuceniu, 
5) stwierdza konieczność udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert zgodnie z przepisami ustawy, 
6) stwierdza konieczność dokonania poprawy w ofertach oczywistych omyłek pisarskich i 

rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją 
warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

7) ocenia oferty niepodlegające odrzuceniu, 
8) przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem 

i oceną punktową lub ewentualnym wykluczeniem czy odrzuceniem, bądź występuje 
o unieważnienie postępowania, 

9) przygotowuje stanowisko merytoryczne w przypadku wniesienia środków ochrony 
prawnej lub innych zawiadomień lub kontroli itp., 

10) dokonuje innych niezbędnych czynności. 
 

§15 
Propozycja rozstrzygnięcia 

1. Komisja przedstawia projekt rozstrzygnięcia na podstawie wspólnej lub indywidualnej 
oceny ofert dokonanej przez członków komisji, po szczegółowym zapoznaniu się  
z ofertami oraz opiniami biegłych, jeżeli byli powołani. 

2. Wspólna lub indywidualna ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriów 
oceny ofert oraz przyjętego sposobu ich oceny, określonych w specyfikacji warunków 
zamówienia. 

3. Przewodniczący komisji przedstawia do akceptacji Dyrektorowi lub jego 
pełnomocnikowi propozycję rozstrzygnięcia.  

4. W przypadku zaistnienia podstaw prawnych określonych w ustawie PZP, 
przewodniczący komisji występuje do Dyrektora lub jego pełnomocnika  
o unieważnienie postępowania, przy czym pisemne uzasadnienie takiego pisma 
powinno zawierać wskazanie podstawy prawnej oraz okoliczności, które 
spowodowały konieczność unieważnienia postępowania. 
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§16 
Postępowanie w przypadku wniesienia środków ochrony prawnej 

1. O wniesieniu przez wykonawców środków ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji 
o niezgodnej z ustawą czynności dokonanej przez zamawiającego lub zaniechaniu 
czynności, do której zgodnie z przepisami zamawiający był zobowiązany, odwołania 
lub skargi, pracownik dedykowany Dyrektora niezwłocznie informuje wszystkich 
członków komisji. 

2. Pracownik dedykowany Dyrektora podejmuje stosowne czynności celem przekazania 
wykonawcom informacji o wniesieniu środków ochrony prawnej, zgodnie  
z przepisami ustawy. 

3. Wszystkie osoby biorące udział w postępowaniu po stronie zamawiającego 
zobowiązane są, na wezwanie przewodniczącego komisji, do udzielenia pisemnych 
lub ustnych wyjaśnień niezbędnych dla opracowania stanowiska zamawiającego w 
terminie wskazanym, jednakże nie dłuższym niż 7 dni, przez przewodniczącego 
komisji. 

4. Rozstrzygnięcia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje związane 
z wykorzystaniem przez wykonawców środków ochrony prawnej podpisuje Dyrektor 
lub jego pełnomocnik.  

5. W przypadku wniesienia odwołania sprawa jest kierowana do adwokata lub radcy 
prawnego w celu wskazania pełnomocnika powoływanego następnie przez Dyrektora 
do reprezentacji przed Krajową Izbą Odwoławczą oraz w razie wniesienia skargi lub 
skargi kasacyjnej, w dalszym postępowaniu sądowym. 
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Załącznik 1a) do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej 
 
Oświadczenie składane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych. Prawo zamówień publicznych (składane nie później niż przed 
zakończeniem postępowania o udzielenie zamówienia oraz niezwłocznie po powzięciu 
wiadomości o zaistnieniu opisanych poniżej okoliczności), przez: 
[zaznaczyć właściwe z listy poniżej] 

◻ Dyrektora 

◻ pracownika dedykowanego przez Dyrektora do realizacji konkretnego 
zamówienia 

◻  członka komisji przetargowej 

◻ biegłego 

◻ inną osobę wykonującą czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. ………………….., nr 

postępowania ………. 

Ja niżej podpisany: 
Imię (imiona)……………… 
Nazwisko ……………. 
 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, 
oświadczam, że: 
1) nie ubiegam się o udzielenie zamówienia; 
2) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz 
nie jestem związany z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia nie 
pozostawałem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą i nie byłem członkiem 
organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się  
o udzielenie zamówienia; 
4) nie pozostaję z żadnym wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do mojej bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub 
pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym 
rozstrzygnięciu tego postępowania. 

 
Data: …………….. (podpis) ........................................................... 

                                                                                                                                                                              
 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, 
oświadczam, że w związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt. .......... 
[wskazać odpowiedni punkt z listy wskazanej powyżej], podlegam wyłączeniu  
z niniejszego postępowania. 

 
Data: …………….. (podpis) ........................................................... 



 

 

Samorządowe Centrum Kultury i Promocji Gminy Zabierzów 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
Samorządowe Centrum Kultury i Promocji Gminy Zabierzów - Instytucja kultury Gminy Zabierzów 
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Załącznik 1b) do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej 
 
Oświadczenie składane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (składane przed rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z 
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia), przez: 
[zaznaczyć właściwe z listy poniżej] 

◻ kierownika zamawiającego 

◻ pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył 
wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności 

◻  członka komisji przetargowej 

◻ biegłego 
◻ inną osobę wykonującą czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. ………………….., nr 

postępowania ………. 

Ja niżej podpisany: 

Imię (imiona) ……………… 

Nazwisko ……………. 
 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, 
oświadczam, że: 
1) nie zostałem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  
a) o którym mowa w art. 228–230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – 
Kodeks karny,  
lub  

b) przeciwko wiarygodności dokumentów, o którym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu 
karnego lub przeciwko mieniu, o którym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub 
przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majątkowym w obrocie cywilnoprawnym, 
o którym mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego,  
lub 

c) na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
– o ile nie nastąpiło zatarcie skazania. 

Data: …………….. (podpis) ........................................................... 
 

                                                                                                                                                                              
 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, 
oświadczam, że w związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt. .......... 
[wskazać odpowiedni punkt z listy wskazanej powyżej], podlegam wyłączeniu  
z niniejszego postępowania. 

 
Data: …………….. (podpis) ........................................................... 
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